Ordine delle Professioni Infermieristiche Interprovinciale Firenze Pistoia oPI

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L'ASSUNZIONE A
TEMPO DETERMINATO DI N.1 UNITA’ DI CATEGORIA “B”- POSIZIONE ECONOMICA B1 - CON RAPPORTO DI
LAVORO A TEMPO DETERMINATO PIENO- CCNL COMPARTO FUNZIONI CENTRALI

Art.1 Finalita del bando

L’Ordine degli Infermieri delle province di Firenze e Pistoia intende formare una graduatoria per titoli e colloquio da utilizzare nel

caso in cui si verifichi una situazione organizzativa, lavorativa, tecnica o operativa che renda indispensabile il reclutamento di risorse

umane per un periodo di tempo determinato.

Tali situazioni possono verificarsi nei seguenti casi:

- Sostituzione di dipendenti di ruolo assenti per matemita, per tutto il periodo dell’assenza obbligatoria e di congedo parentale;

- Sostituzione di dipendenti di ruolo assenti per malattia o infortunio di durata prognosticata superiore a 30 (trenta) giorni, per il
periodo necessario a supplire all’assenza,

- Sostimzione di dipendenti di ruolo assenti per motivi di aspettativa, per la durata corrispondente all’aspettativa stessa;

- Esigenze lavorative di carattere temporaneo ed eccezionale che richiedono il potenziamento dell’organico di ruolo, per il tempo
necessario a fronteggiare I’evento emergenziale;

- Adesione dell’ Amministrazione a progetti specifici e determinati, per lo svolgimento dei quali si renda necessario disporre di
risorse umane dedicate, per il tempo necessario all’esecuzione del progetto stesso e, comunque, per una durata non superiore ai
12 mesi;

- Altre situazioni tali da far ritenere indispensabile all’ Amministrazione il reclutamento di unita di personale a tempo determinato.

Art.2 Requisiti per I’ammissione

Per partecipare alla selezione il candidato deve possedere i seguenti requisiti:

- Cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’ Unione Europea. In quest’ultimo caso & richiesta un’adeguata conoscenza della
lingua italiana;

- Pieno godimento dei diritti civili e politici;

- Eta non inferiore a quella prevista per |’iscrizione nelle liste elettorali (18 anni);

- Idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni inerenti I'impiego;

- Non essere stato destituito dall’impiego o licenziato oppure dispensato dal servizio presso una Pubblica Amministrazione € non
essere stato dichiarato decaduto da un impiego pubblico per produzione di documenti falsi o viziati da invaliditd non sanabile;

- Essere in possesso di un Diploma di scuola secondaria di secondo grado, con I'indicazione della data, della sede e della
denominazione dell’Istituto in cui il titolo stesso ¢ stato conseguito.

- Se il diploma & stato conseguito all’estero, sara necessario essere in possesso del provvedimento di equipollenza o equivalenza
del titolo di studio;

- Non avere riportato condanne penali passate in giudicato, né avere procedimenti penali in corso, in qualunque grado di giudizio,
nei quali figuri come imputato;
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- Per i concorrenti di sesso maschile essere in regola con le norme concernenti gli obblighi di leva;

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione della domanda di partecipazione.

Art.3 Incompatibilita
11 candidato dovra dichiarare di non trovarsi in una situazione di incompatibilitad e quindi non dovra avere altri rapporti di lavoro

dipendente pubblico o privato che gli impediscano di stipulare contratti di lavoro dipendente presso la Pubblica Amministrazione.

Art.4 Modalita di partecipazione
Gli interessati potranno presentare apposita domanda in carta semplice secondo il fac-simile allegato.
La domanda dovri essere presentata entro e non oltre il termine perentorio di 15 (quindici) giorni a decorrere dal giorno successivo

alla data di pubblicazione sul BURT e sul sito dell’Ordine, con la seguente modalita:

- (ramite posta elettronica certificata all'indirizzo PEC: firenze pistoia(@cert.ordine-opi.it inserendo come oggetto “Avvise di
selezione pubblica per titoli e colloquio per I’assunzione a tempo determinato di una unitd di categoria B”.

Alla domanda, debitamente sottoscritta con firma autografa, dovra obbligatoriamente essere allegata una fotocopia non autenticata

di un documento di identita in corso di validita oltre al cv in formato europeo datato e sottoscritto riportante le esperienze lavorative.

Le dichiarazioni rese e sottoscritte nella domanda di partecipazione hanno valore di dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di

atto di notorieta per cui, in caso di falsita in atti e dichiarazioni mendaci o non veritiere, si applicano le conseguenze ¢ le sanzioni di

cui agli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000.

Art.5 Valutazione titoli

Saranno ammessi alla valutazione dei titoli tutti i candidati che hanno presentato la domanda di partecipazione entro il termine di
scadenza e che risultino in possessc dei requisiti di partecipazione di cui all’art.2 del presente avviso.

Il Consiglio Direttivo con successiva delibera provvedera a nominare una Commissione di valutazione.

Sulla base dei punteggi attribuiti nella valutazione dei titoli, 1 candidati sono ordinati in una graduatoria per titoli.

La graduatoria & pubblicata sul sito dell’Ordine nella sezione Amministrazione Trasparente sotto la voce Bandi di Concorso.

Seguendo I'ordine di graduatoria &€ ammesso al colloguio un numero di candidati pari a 25 inclusi gli ex-aequo all’ultimo punteggio

utile.
La pubblicazione, sul sito dell’Ordine delle professioni infermieristiche interprovinciale di Firenze Pistoia, con ['indicazione del
giomno e dell’orario costituisce per i candidati, a tutti gli effetti del presente avviso, comunicazione di ammissione al colloquio di cui

all’Art.7.

Art.6 Criteri
La Commissione predispone la graduatoria di merito secondo la valutazione dei titoli ¢ la votazione ottenuta al colloguio.

Neli’altegato 1 del presente bando viene riportato lo schema di attribuzione dei punteggi per i titoli di studio e I’esperienza lavorativa
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Per il colloquio di cui all’art.7 la Commissione ha a disposizione 30 punti.

Per quanto attiene la valutazione delle esperienze di lavoro si precisa che non sono valutabili plurime esperienze lavorative maturate

in periodi temporali anche parzialmente coincidenti.

Art.7 Prova orale -colloquio

La prova d’esame consisterd in un colloquio finalizzato ad approfondire la conoscenza delle seguenti materie:

-procedimento amministrativo, atti e provvedimenti amminisirativi (Legge n. 241/90 € s.m.i.);

-disciplina del rapporto di lavoro alle dipendenze delle pubbliche amministrazioni (D.Lgs n. 165/01 e s.m.i.);

-trasparenza e anticorruzione {Legge n. 190/2012 ¢ s.m.i.);

-Regolamento GDPR-UE 2016/679 in materia di privacy e s.m.i;

-elementi di diritto penale, limitatamente ai reati contro la pubblica amministrazione {Libro 11, titolo I Codice Penale)
-Ordinamento dell’Ordine con particolare riferimento alla L.3/2018

Durante il colloguio si provvedera, inoltre, ad accertare:

-La conoscenza della lingua inglese

-La conoscenza delt’uso delle apparecchiature ¢ delle applicazioni informatiche pid diffuse (pacchetto office, Posta Elettronica)
La prova si svolgera nei giorni e nella sede indicata sul sito dell’Ordine delle Professioni Infermieristiche Interprovinciale di Firenze
e Pistoia.

Per la valutazione del colloquio, la Commissione dispone di 30 punti.

La prova si considera superata ove il concorrente abbia ottenuto una votazione non inferiore a 21/30.

Art. 8 Formazione pubblicazione ed utilizzo della graduatoria

La Commissione esaminatrice redige la graduatoria di merito dei candidati con l'indicazione della votazione conseguita da ciascuno.
I1 Consiglio Direttivo, riconosciuta la regolarita del procedimento, approva con Delibera la graduatoria e dichiara il vincitore della
selezione applicando gli eventuali diritti di preferenza e riserve di posti.

La pubblicazione sul sito dell’Ordine della graduatoria costituisce a tutti gli effetti comunicazione agli interessati.

Trattandosi di assunzione a tempo determinato non operano riserve a favore di determinate categorie.

La graduatoria della selezione resta aperta per tre anni a decorrere dalla data del provvedimento di approvazione.

Art.9 Utilizzo della graduatoria

La graduatoria resta valida per 3 (tre) anni a decorrere dalla data del provvedimento di approvazione.

Durante tale periodo di vigenza, la graduatoria verra utilizzata dall’ Amministrazione per I’instaurazione di eventuali rapporti di
lavoro dipendente a tempo determinato, nel caso in cui insorgano le necessita descritte al punto “Finalita del bando™.

La graduatoria potra essere utilizzata per 1’assunzione di pid unita di personale a tempo determinato qualora si dovessero verificare

contemporaneamente pil casi di necessita descritti al punto “Finalita del bando™.
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Art.10 Stato giuridico e trattamento economico

In sede di stipula del contratto individuale di lavoro, verra indicato I’'impegno orario che, ordinariamente, sard a tempo pieno per 36
ore settimanali. E’ in facolta dell’ Amministrazione disporre in fase di assunzione un rapporto di lavoro a tempo parziale, cosi come
procedere alla trasformazione del rapporto da tempo pieno a tempo parziale in costanza del rapporto stesso.

L’efficacia del contratto di lavore individuale & subordinata al superamento del periodo di prova previsto dal CCNL Funzioni Centrali
al tempo vigente per il personale dipendente.

Il trattamento economico spettante sara quello tabellare iniziale previsto per il livello economico B1 dal CCNL al tempo vigente per

il personale dipendente del comparto Funzioni Centrali.

Art.11 Modalita di svolgimento del rapporto di lavoro

L’attivita lavorativa dovra essere svolta prioritariamente presso la sede dell’Ordine degli Infermieri delle province di Firenze e Pistoia
— Via Pierluigi da Palestrina |1 Firenze, e/o Via Fucini 3 Pistoia. In caso di necessita o per particolari esigenze dell’ Amministrazione,
il lavoratore potra essere comandato a prestare servizio presso le sedi di Enti o Organismi terzi indicati dall’Ordine stesso, comunque
ubicati nel territorio della regione Toscana.

La risorsa sard impiegata, principalmente, per le attivita di front-office, protocollo e attivita di segreteria.

11 dipendente dovra osservare scrupolosamente il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici e le direttive e le disposizioni
organizzative impartite dagli organi gerarchicamente sovraordinati.

Al dipendente assunto a tempo determinato spettano i diritti € competono gli obblighi previsti dal CCNL a tempo vigente per il

personale dipendente del comparto Funzioni Centrali e dalle leggi e dai regolamenti in materia di pubblico impiego.

Art. 12 Durata del rapporto di lavoro

La data iniziale ¢ la data finale del rapporto di lavoro saranno indicate nel contratto individuale di lavoro per una durata di un anno.
Qualora permangano le necessita che hanno originato 1’assunzione, ¢ possibile, con il consenso del lavoratore, prorogare il rapporto
di lavoro a tempo determinato. Ai fini della rotazione degli incarichi, I’eventuale proroga ¢ equiparata ad un secondo rapporto di
lavoro col medesimo soggetto, per cui in tal caso, per tutto il periodo di validitd della graduatoria, il soggetto non potrd ottenere

ulteriori incarichi.

Art. 13 Verifiche sulle dichiarazioni

Qualora da verifiche effettuate dovessero emergere difformita rispetto a quanto dichiarato dal candidato e si accerti la mancanza di
uno dei requisiti di partecipazione, si provvedera all’esclusione del candidato dalla graduatoria.

In ogni caso, I’accertamento di dichiarazioni mendaci o non veritiere comporterd la denuncia all’ Autoritd Giudiziaria per i reati

penalmente perseguibili.

Art. 14 Riserva
L’Ordine si riserva la facolta di modificare, sospendere o revocare il presente bando, per motivate ragioni.
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Art, 15 Comunicazioni

Fermo restando che la graduatoria finale sara pubblicata sul sito internet dell’ Amministrazione e che tale pubblicazione avra valore
di notifica agli interessati a tutti gli effetti, ogni altra comunicazione da parte dell’ Amministrazione verra inviata all’indirizzo
dichiarato dal candidato nella dotmanda di partecipazione.

E’ onere dei candidati comunicare eventuali variazioni del proprio recapito.

L’'Amministrazione non & responsabile di eventuali disguidi o smarrimenti di comunicazioni dipendenti da inesatte indicazioni del
recapito da parte dei candidati oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda,

né per eventuali disguidi postali o telegrafici 0 comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Art. 16 Informativa per i lavoratori sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679

Questa informativa riguarda i dati personali che saranno oggetto di trattamento nel rispetto della vigente normativa in materia di
protezione dei Dati Personali e, comunque, dei principi di riservatezza cui & ispirata "attivita dell’ORDINE DELLE PROFESSIONI
INFERMIERISTICHE INTERPROVINCIALE DI FIRENZE E PISTOIA ed intende descrivere le sue modalita di gestione, in
ambito del trattamento dei dati personali dei Lavoratori.

Questa informativa € resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016 e D.lgs. 196/2003 integrato e
modificato dal D.Igs. 101/2018.

Per Trattamento dei Dati Personali si intende qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la
strutturazione, la conservazione, 'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante
trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o linterconnessione, la limitazione, la
cancellazione o la distruzione

-II Titolare del trattamento dei Suoi Dati ¢ ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE INTERPROVINCIALE DI
FIRENZE E PISTOIA con sede legale in Via Pierluigi da Palestrina 11, 50144 Firenze (FI), nella persona del Legale Rappresentante
Massai Danilo. Qualsiasi richiesta relativa ai dati personali trattati del’ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE
INTERPROVINCIALE DI FIRENZE E PISTOIA potra essere inviata presso la sede operativa dell’Ordine Via Pierluigi da Palestrina
11, 50144 Firenze (FI), oppure scrivendo all’indirizzo di posta elettronica protocollo@opifipt.it

-1l Responsabile della Protezione dei Dati Personali di ORDINE DELLE PROFESSIONI INFERMIERISTICHE
INTERPROVINCIALE DI FIRENZE E PISTOIA ¢ contattabile presso I'indirizzo email dpo@opifipt.org

Con la presentazione della domanda di partecipazione, i candidati autorizzano I’Ordine degli Infermieri delle province di Firenze e
Pistoia al trattamento dei loro dati personali per le finalita inerenti la selezione stessa.

L’Ordine garantisce pari opportunita tra uomini e donne per 1’accesso al lavoro.

Firenze 15/06/2021

Il Presidente
ilo Magsai)
&
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Allegato 1

Griglia attribuzioni punteggi

Titoli di studio post diploma Laurea Triennale punti 1

MAX 2 PUNTI Laurea specialistica 0 magistrale ¢ diploma di
laurea vecchio ordinamento punti 2

Esperienza di lavoro Servizio in qualita di dipendente di pubbliche

MAX 6 PUNTI amministrazioni:

punti 0,25 per frazione di anno uguale o superiore a
tre mesi fino ad un massimo di tre anni, aumentato
di un ulteriore 0,25 punti per

frazione di anno uguale o superiore a tre mesi per
servizio presso Ordine professionale valutabile fino

ad un massimo di tre anni.

MAX 8 PUNTI PER TITOLI

TOTALE MAX TITOLI 8
TOTALE MAX COLLOQUIO 30
PUNTEGGIO TOTALE ATTRIBUIBILE = 38
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DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA
FINALIZZATA ALL’INSTAURAZIONE DI RAPPORTI DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO

All’Ordine degli Infermieri delle province di Firenze Pistoia
Via da Palestrina n° 11 Firenze 50144 — Firenze

I/La SOtOSCIIIIO/A L. .uiuit i ittt et et et e et et et a e s
DALO/A A oo Gl
codice fI80ale ... o e
TESIACIIEE @ .. utiniit ittt e e e e e a e a s r s
domicilio se diverso dalla residenza ............coooviiiiii
telefono ... Al L PEC. . s
CHIEDE

DI PARTECIPARE ALL’AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L'ASSUNZIONE A
TEMPO DETERMINATO DI N.1 UNITA’ DI CATEGORIA “B”- POSIZIONE ECONOMICA B1 - CON RAPPORTO DI
LAVORO A TEMPO DETERMINATO PIENO- CCNL COMPARTO FUNZIONI CENTRALI FINALIZZATA ALLA
INSTAURAZIONE DI EVEUNTALI FUTURI RAPPORTI DI LAYORO DIPENDENTE A TEMPO DETERMINATO,
COME PIU’ AMPIAMENTO DESCRITTO NEL BANDO DI SELEZIONE E, IN PROPOSITO, CONSAPEVOLE DELLE
RESPONSABILITA’ E DELE PENE STABILE DALLA LEGGE PER FALSE ATTESTAZIONI E MENDACI
DICHIARAZIONI (DPR 445/2000).

DICHIARA
1) di possedere la Cittadinanza Italiana OPPURE di possedere la Cittadinanza del seguente Paese dell’Unione Europea

e di conoscere adeguatamente la lingua italiana;

2) diavere il pieno godimento dei diritti civili e politici;

3} di non essere stato/a dispensato/a dall’impiego presso una pubblica amministrazione per aver conseguito I’impiego stesso
mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile e di non essere stato/a licenziato/a o dispensato/a
dal servizio da una Pubblica Amministrazione;

4)  di non trovarsi in alcuna condizione di incompatibilitd che impedisca I’instaurazione di rapporti di lavoro dipendente a tempo
determinato con una Pubblica Amministrazione;

5) di aver conseguito il seguente Titolo di studio : __ rilasciato dall’Istituto
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o in data con voto
finale IN CASQG DI TITOLO  ESTERO: dichiarato  equipollente  da
in data ;

6) dinon aver riportato condanne penali passate in giudicato, né avere procedimenti penali in corse, in qualunque grado di giudizio,
nei quali figuri come imputato/a;

7) diessere in regola con gli obblighi di leva;

8) di accettare espressamente ed integralmente le condizioni e le clausole previste dal bando di selezione;

9) di autorizzare 1’Ordine al trattamento dei dati personali per le finalita inerenti la selezione, a norma del D.Lvo 196/2003 e del
Regolamento GDPR-UE 2016/679;

10) di voler ricevere ogni comunicazione al SEgUEnte reCapItor .....oovvreiniiirnineriianrneranrneieenns

Data Firma

Allega:
copia non autenticata di un documento di identita in corso di validita;

CV europeo datato e sottoscritto;
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