LEONARDO GUIDOTTI

Impiegato amministrativo

Profilo professionale

Laureato in Giurisprudenza con maturata esperienza forense presso studio

legale giuslavoristico € amministrativo. Appassionato di Diritto del Lavoro,
contatti Diritto-Ammini_strutivo e Risorse Umc.mef particolarmente interess_:ato oqli
ambiti Legal, Finance ed HR. Capace di lavorare sia in autonomia che in
gruppo con spiccate doti comunicative e mativazionali. In cerca di nuove e

| stimelanti opportunitd come impiegato amministrativo e legale.
0 Esperienze lavorative

@ https:f 'www.linkedin.comfin/lec
nardo-guidottil R i
Consulente Legale presso Studio Legale Avv. Stolzi

Marzo 2023 - Agosto 2023

Hard Skill  Redazione atti giudiziali (responsabilitd professionale, pubblico
impiege, concorsi, appalti, diritti reali, procedure esecutive)

¢ Risoluzione extragiudiziale controversie legali

= Gestione rapporti con la clientela (AUSL, Estar, Regione Tascana,
Amministrazioni Comunali e soggetti privati)

* Predisposizione pareri lagali

¢ Calendarizzazione scadenze amministrative

+ Diritto civile e amministrativo

* Concorsi pubblici e appalti

¢ Risoluzioni extragiudiziali

« Procedure esecutive immobiliari

+ Deposito atti giudiziali

+ Pacchetto Office (Outlook, Excel, Word)
Pratica Forense presso Studio Legale Avv. Stolzi
Setternbre 2021 - Febbrojo 2023

Soft Skill « Utilizzo Banche dati per ricerche giurisprudenziali e sulla dottring

» Deposito atti in modalita telematica tramite Consolle Avvocato

« Depositi, Notifiche, Procedure esecutive presso uffici giudiziari
{Cancelleria Tribunale, UN.EP.)

« Approfondimenti temi giurisprudenziali su Diritto Civile, Lavoro,
Amministrativo, Sanitd Pubblica

+ Tenuta della corrispondenza pratiche legali

« Orientamento agli obiettivi

+ Gestione organizzativa delle prioritd

« Risoluzione delle controversie

+ Rasistenza allo stress e spirito di adattamento

+ Lavoro di gruppo e collaborazione

¢ Forte motivazione
Steward presso Vivaevents
Movembre 2018 - Dicernbre 2020

-»
I-lng ue « Controllo e gestione punto accesso stadio
« Vigilanza ai fini di security e incolumitd pubblica
* Italiano - Madrelingua « Customer Care e accoglienza soggetti fragili

¢ Inglese - B

Interessi Istruzione

* Sport: ho giocato a basket per 12 anni, sono + Compiuta Pratica Forense
state capitano della squadra giovanile e ho Ordine Awocati di Firenze
raggiunto la serie D 202 - 2023

« Viaggi: ho visitato moiti passi europei per . ';9“"‘_::39'?‘;:": ':! gijurlsprudonzu
espandere i miei orizzonti culturali :mve'sf_ deght Studrat Bolegna

I+ FarF

» Politica ed Economia: Aggiornamento + Diploma Maturité Scientifica
continuec su temi di macroeconomia e ticeo Scientifico Marle Curie, Giutianova (TE)
politica internazionale 2009 - 24
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